
Kurzanleitung 
Eintrag aktualisieren 



Akutalisieren Sie Ihren 
Schnupperplatz-Eintrag
Jugendliche sollen wieder die Möglichkeit haben, mit der Initiative „OÖ schnuppert“ 
Schnupperplätze bei Ausbildungsbetrieben in ihrer Umgebung zu finden. In dieser 
Kurzanleitung erklären wir, wie Sie Ihren Schnupperplatz-Eintrag auf Richtigkeit und 
Vollständigkeit kontrollieren und ggf. bearbeiten können.
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Link öffnen & Passwort eingeben 
Öffnen Sie folgenden Link: https://www.ooe-schnuppert.at/update.  
Geben Sie das Passwort ein, welches Sie per E-Mail von uns erhalten haben und 
klicken Sie auf „Anmelden“.

2 Schnupperplatz-Eintrag suchen 
Geben Sie im Suchfeld Ihren Firmennamen ein und klicken Sie auf das Such-Sym-
bol rechts vom Suchfeld. Wenn Sie Ihren Schnupperplatz-Eintrag gefunden haben, 
klicken Sie auf „Bearbeiten“. Wenn Sie Ihren Schnupperplatz-Eintrag löschen 
wollen, klicken Sie auf „Löschen“.
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Geben Sie hier Ihren 
Firmennamen ein

Klicken Sie auf 
„Bearbeiten“

Klicken Sie auf 
„Löschen“, wenn 
Sie Ihren Eintrag 
löschen wollen
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3 Schnupperplatz-Eintrag bearbeiten 
Kontrollieren Sie nun die eingetragenen Daten auf Richtigkeit und Vollständigkeit. 
Falls Sie Änderungen haben, füllen Sie NUR die Felder aus, die Sie ändern möch-
ten. Werden die Felder nicht ausgefüllt, bleiben jene Daten vorhanden, die grau 
hinterlegt sind. 

3.1 Lehrberuf löschen 
Wenn Sie einen Lehrberuf löschen wollen, wählen Sie im Dropdown-Menü des 
jeweiligen Lehrberufes „Diesen Lehrberuf löschen“ aus. 

Weiteren Lehrberuf hinzufügen 
Wenn Sie einen oder mehrere Lehrberuf/e hinzufügen möchten, klicken Sie auf ein 
leeres Feld und wählen Sie aus der Dropdown-Liste den gewünschten Lehrberuf aus.

4 Schnupperplatz-Eintrag Überarbeitung beantragen 
Sobald Sie die eingetragenen Daten auf Richtigkeit und Vollständigkeit kontrolliert 
haben (Unternehmensdaten, Ansprechperson, Lehrberufe, Firmenlogo Kurzbe-
schreibung) akzeptieren Sie den Datenschutz und die Rechtlichen Bestimmungen 
und klicken Sie auf „Schnupperplatz Überarbeitung beantragen“.

3.2

Wählen Sie im 
Dropdown-Menü 

„Diesen Lehrberuf 
löschen“ aus 

Sind Ihre Daten 
korrekt, klicken Sie 
auf „Schnupper-
platz Überarbeitung 
beantragen“

Füllen Sie NUR jene 
Felder aus, die Sie 
ändern möchten

Klicken Sie auf ein 
leeres Feld und 
währen Sie den  
gewünschten 
Lehrberuf aus.



OÖ Schnuppert

Hessenplatz 3, 4020 Linz 
T 05-90909-4051 
M support@ooe-schnuppert.at 
W wko.at/ooe 
www.ooe-schnuppert.at

Falls wir Ihre Frage nicht beantworten konnten, dann können Sie uns gerne per E-Mail 
eine Nachricht senden oder uns persönlich über die kostenlose Info-Hotline kontaktieren.


